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Администрация 
Ковернинского муниципального района
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

				 №______


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА  НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
"ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯНЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМА АВАРИЙНЫМИ ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) НА ТЕРРИТОРИИКОВЕРНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

В соответствии с Жилищным кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь ст.42 Устава Ковернинского муниципального района Нижегородской области: 
1.Утвердить административный регламент на предоставление муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области" (приложение).
        2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам.главы Администрации Ковернинского муниципального районаС.Н.Зотина.
 3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.



Глава Администрации                                                                                           О.П.Шмелев









Приложение
к постановлению Администрации
Ковернинского муниципального района
от                   N 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
[bookmark: Par34]НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ "ПРИЗНАНИЕ ПОМЕЩЕНИЯ ЖИЛЫМ ПОМЕЩЕНИЕМ, ЖИЛОГО
ПОМЕЩЕНИЯ НЕПРИГОДНЫМ ДЛЯ ПРОЖИВАНИЯ И МНОГОКВАРТИРНОГО ДОМААВАРИЙНЫМ И ПОДЛЕЖАЩИМ СНОСУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) НА ТЕРРИТОРИИКОВЕРНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент на предоставление муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) на территории Ковернинского муниципального района  Нижегородской области" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области" (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.
Заявителем является физическое или юридическое лицо, являющееся собственником или нанимателем соответствующего жилого помещения, или его представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности, либо орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1 Информация о местах нахождения и графике работыМУ «Ковернинский МФЦ», Администрации Ковернинского муниципального района (сектор жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры ,капитального строительства и ЖКХ), а также о других муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной услуги, предоставляется:
1.3.1.1. информация предоставляется непосредственно 
в  «Ковернинский МФЦ».Адрес местонахождения:р.п. Ковернино, ул. Карла Маркса, д. 26.
Режим работы:	
Пн: выходной
Вт: 08:00 – 17:00
Ср: 09:00 – 18:00
Чт: 11:00 – 20:00
Пт: 08:00 – 17:00
Сб: 08:00 – 15:00
Вс: выходной;
.	
в секторе жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела капитального строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района:
   Адрес местонахождения: 606570, Нижегородская область, р.п. Ковернино, ул. К.Маркса, д. 4.
График работы: вторник - пятница с 8.00 до 12.00.
справочные телефоны сектора жилищной политики, ЖКХ и благоустройства  отдела капитального строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района:
- заведующий сектором жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела, архитектуры , капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района - 8(83157) 2-35-06.
 - специалистсектора жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры , капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района - 8(83157) 2-35-06.( специалист сектора ЖКХ)
1.3.2.Информация о местах нахождения и графике работы других муниципальных органах и организациях, обращение в которые необходимо для исполнения муниципальной услуги:
1.3.2.1 Государственная жилищная инспекция Нижегородской области, адрес местонахождения: 606440, г.Бор, ул.Рослякова, д.12 т.883115991390, факс электронный адрес: 
1.3.2.2.Управление Федеральной службы в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Нижегородской области, адрес: 603950, Нижегородская область, город Нижний Новгород, улица Тургенева, дом 1, телефон: (831)4367890, факс: (831)4367873, E-mail: sanepid@sinn.ru.
1.3.4. Официальный сайт Администрации Ковернинского муниципального района  в сети Интернет: www. kovernino.ru
1.3.5. Адрес электронной почты
-сектора жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отделаархитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области: gilprogram@adm.kvr.nnov.ru;
           -МУ «Ковернинский МФЦ» : mfc.kovernino@yandex.ru.

1.3.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи, путем размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Ковернинского  муниципального района www. kovernino.ru,  адрес электронной почты: gilprogram @adm.kvr.nnov.ru, эл.адресМУ «Ковернинский МФЦ» : mfc.kovernino@yandex.ru,с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http//www/gu.nnov.ru) .
1.3.7 Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
         -МУ «Ковернинский МФЦ» :р.п. Ковернино, ул. Карла Маркса, д. 26;
-Сектор жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района:Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д. 4, кабинет N 33.
[bookmark: Par63]График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 
        -МУ «Ковернинский МФЦ»:
Пн: выходной
Вт: 08:00 – 17:00
Ср: 09:00 – 18:00
Чт: 11:00 – 20:00
Пт: 08:00 – 17:00
Сб: 08:00 – 15:00
Вс: выходной
        -Сектор жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района:понедельник - пятница, с 8.00 до 12-00. 
1.3.8. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о стадии, на которой находится предоставление муниципальной услуги, осуществляется:
- по телефонам: 
МУ «Ковернинский МФЦ»: 8(83157)2-21-75,
сектор жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района8 (83157) 2-35-06;
- по электронной почте:
-секторжилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района:gilprogram@adm.kvr.nnov.ru;
-МУ «Ковернинский МФЦ»:mfc.kovernino@yandex.ru
- на интернет-сайте Ковернинского муниципального района Нижегородской области: www. kovernino.ru;
- при личном обращении заявителя или уполномоченного им лица в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
- по письменным обращениям в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
1.3.9. Предварительно заявитель (представитель заявителя) может получить консультацию в отношении правильности оформления заявления в соответствии с графиком работы, указанным в пункте 1.3.2 Административного регламента, по следующим вопросам:
-перечень документов, необходимых для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области;
-источник получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);
-время приема документов;
-сроки рассмотрения документов;
-порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.11. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом :
а) непосредственно:
- вМУ «Ковернинский МФЦ»;
-всекторе жилищной политики, ЖКХ  и благоустройства, отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района (кабинет № 33) при устном обращении.
б) с использованием средств телефонной связи по телефонам для справок: 
-МУ «Ковернинский МФЦ»:  8831572-21-75,
-секторжилищной политики, ЖКХ  и благоустройства, отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района 8(83157) 3-35-06;
в) при подготовке письменного ответа на обращение заявителя.
1.3.12. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.
1.3.13. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляетсяспециалистомМУ «Ковернинский МФЦ»  испециалистом сектора жилищной политики, ЖКХ  и благоустройства, отдела архитектуры,капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района по следующим вопросам:
- о месте нахождения и графике работы;
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых и для предоставления муниципальной услуги;
-об источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.3.14. Также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района: www. kovernino.ru и на официальном сайтеМУ «Ковернинский МФЦ»,на информационных стендах.
1.3.15. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, предоставляющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 0другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
1.3.16. Письменный ответ на обращение заявителя должен содержать ответы на 
поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой Администрации (заместителем главы Администрации)Ковернинского муниципального района. Письмо направляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления письменного обращения заявителя за информированием.






Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) на территории Ковернинского муниципального района Нижегородской области".

2.2. Заявитель представляет в комиссию по месту нахождения жилого помещения следующие документы:
а)заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
б)копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
в) копию технического паспорта, заверенную ГП НО «Нижтехинвентаризация»
г) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;
д)заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
е)заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным  требованиям ( в соответствии с постановлением правительства Российской Федерации от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении положенияо признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» 
2.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Предоставление муниципальной услуги осуществляет
-МУ «Ковернинский МФЦ»;
-Администрация Ковернинского муниципального района Нижегородской области, непосредственно сектор жилищной политики, ЖКХи благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства  и ЖКХ .
Организации, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:
-  Проектно-изыскательские организации.
- ГП НО "Нижтехинвентаризация", адрес местонахождения: Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.1-я Луговая, д. 2;
Почтовый адрес: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.1-я Луговая. д. 2;
-специализированные организации, осуществляющие обследование многоквартирных домов.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, органы Администрации Ковернинского муниципального района и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача копии распоряжения Администрации Ковернинского муниципального районас указаниемо дальнейшем  использовании помещения, сроках отселения физических лиц и юридических лиц в случае признания  дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ и заключения межведомственной Комиссии:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его признание пригодности для проживания;
о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции (далее - Заключение Комиссии).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Заключение Комиссии должно быть принято в течение тридцати дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и прилагаемых документов.
2.5.2. Заключение Комиссии и копия распоряжения направляются Заявителю в течение пяти дней со дня принятия указанного распоряжения.
2.5.3. В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 (далее - Положение), заключение Комиссии и копия постановления администрации направляются Заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного заключения.
[bookmark: Par127]
2.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
2.6.1. Жилищным кодексом РФ;
2.6.2. Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (с изменениями, внесенными постановлением Правительства РФ от 02.08.2007 N 494, 08.04.2013 № 311)
2.6.3.ПостановлениемАдминистрации Ковернинского муниципального района.О создании межведомственной комиссии по признанию находящихся в собственности муниципальных образований, входящих в состав Ковернинского муниципального района, и граждан  помещений жилыми помещениями, жилых помещений непригодными для проживания и многоквартирных домов аварийным и подлежащим сносу (далее - Комиссия)» от 19.05.2011 № 134.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
[bookmark: Par135]2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию Ковернинского муниципального района с письменным заявлением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания или заявлением о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) по форме, приведенной в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление).
2.7.2. К заявлению о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания заявитель прилагает следующие документы:
[bookmark: Par137]2.7.2.1Копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.7.2.2.Технический паспорт жилого помещения, а для нежилых – технический план;
2.7.2.3. Для признания жилого помещения непригодным для проживания инвалидов и других маломобильных групп населения, пользующихся в связи с заболеванием креслами-колясками, отдельных занимаемых ими жилых помещений (квартира, комната), Заявитель также представляет медицинские документы, подтверждающие наличие у данных лиц определенных заболеваний;
[bookmark: Par140]2.7.2.4. доверенность на представление интересов заявителя.
2.7.3. К заявлению о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции) заявитель прилагает следующие документы:
[bookmark: Par147]2.7.3.1. копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.7.3.2. доверенность на представление интересов заявителя;
2.7.3.3. заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома;
2.7.3.4. заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения.(если требует межведомственная комиссия).
2.7.4. Заявитель также вправе представить заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания в жилом помещении или многоквартирном доме.
[bookmark: Par152]2.7.5. Бланк заявления можно получить в
 -МУ «Ковернинский МФЦ»
  -секторе жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства ,  ЖКХ  Администрации Ковернинского муниципального района. Форма заявления размещена на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального района: www. kovernino.ru
2.7.6. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.7.2 - 2.7.4 настоящего Административного регламента, представляются  в 
-МУ «Ковернинский МФЦ»
-канцелярию Администрации Ковернинского муниципального района.
[bookmark: Par154]2.7.7. В случае если Заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в Администрацию Ковернинского муниципального района представляется заключение этого органа. После рассмотрения заключения межведомственной комиссией для признания помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (далее - Комиссия) собственнику или нанимателю жилого помещения или уполномоченному им лицу предлагается представить в Администрацию Ковернинского муниципального района( сектор жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, жилищной политики и ЖКХ) документы, указанные в пункте 2.7.2 или 2.7.3 настоящего Регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
[bookmark: Par157]2.8.1. МУ «Ковернинский МФЦ»  или Администрация Ковернинского муниципального района запрашивает с использованием межведомственного информационного взаимодействия следующие документы в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем по собственной инициативе:
[bookmark: Par158]2.8.1.1. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на жилое помещение, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.8.2. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Оснований для отказа в приеме документов не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
2.10.1.1. непредставление документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.
2.10.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, устанавливаются организациями и предприятиями, которые оказывают соответствующие услуги.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Запрос заявителя, поступивший вМУ «Ковернинский МФЦ» или Администрацию Ковернинского муниципального района, регистрируется в МУ «Ковернинский МФЦ» или   канцелярии Администрации Ковернинского муниципального района в день их поступления.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
2.15.1. Помещения для лиц, предоставляющих муниципальную услугу, и места ожидания и приема заявителей оборудованы средствами пожарной сигнализации.
2.15.2. Места для ожидания оборудованы стульями, столами и канцелярскими принадлежностями, необходимыми для оформления заявления.
2.15.3. Прием заявителей осуществляется в приемной«МУ Ковернинский МФЦ»или служебном кабинете специалиста сектора жилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ, ведущего прием.
2.15.4. Кабинет приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета и наименования структурного подразделения, специалист которого осуществляют прием заявителей.
2.15.5. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.
2.15.6. Информационный стенд, содержащий информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (перечне документов, форм и образцов документов, необходимых для ее предоставления), находится в   «МУ Ковернинский МФЦ». 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.16.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:
2.16.1.1. получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2.16.1.2. получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
2.16.1.3. получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.
2.16.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
2.16.2.1. своевременность предоставления муниципальной услуги;
2.16.2.2. достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
2.16.2.3. наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;
2.16.2.4. удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц.
2.16.4. При личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие с должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.
2.16.5. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в сети Интернет.
2.16.6. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, не предусмотрены.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Административные процедуры, выделяемые в рамках предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. Прием и регистрация заявления.
3.1.2.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг.
3.1.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
3.1.4.Принятие решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).
3.1.5.Подготовка и направление заключения Комиссии и распоряжения Администрации Ковернинского муниципального района о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).


3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.
3.2.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления в «МУ Ковернинский МФЦ» или в Администрацию Ковернинского муниципального района с приложением документов, указанных в пунктах 2.7.2 - 2.7.3настоящего Административного регламента. При личном обращении Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность).
3.2.1.2.Специалист«МУ Ковернинский МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документации, проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление, принимает и регистрирует документы в Журнале регистрации заявлений граждан по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции и выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты поступления  или   специалист канцелярии Администрации Ковернинского муниципального района, который регистрирует заявление с приложенными к нему документами и направляет на визирование главе Администрации Ковернинского муниципального района. На следующий день специалистом«МУ Ковернинский МФЦ» или специалистом канцеляриизаявление и пакет документов передается в секторжилищной политики, ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района секретарю межведомственной комиссии (далее - секретарь Комиссии).
3.2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальных услуг.
Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в п. 2.8 настоящего Административного регламента, самостоятельно.
Специалист «МУ Ковернинский МФЦ» или секретарь Комиссии направляет запрос по межведомственному взаимодействию об истребовании необходимых документов в течение 3 рабочих дней с момента подачи заявления.Направление межведомственного запроса и предоставление запрашиваемой информации (документов) допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
Ответственность за содержание межведомственного запроса о предоставлении информации (документов), наличие его реквизитов и правильность оформления возлагается на лицо, подписавшее указанный запрос. Запрос может быть сформирован в электронном виде.
Специалист«МУ Ковернинский МФЦ» или секретарь комиссиив течение трех дней с момента поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- оформляет и подписывает оформленные запросы;
- регистрирует запросы в установленном порядке;
- направляет запросы.
Направление запросов осуществляется: по каналам СМЭВ, по каналам РСМЭВ, по иным электронным каналам, по почте, по факсу, курьером или сочетанием способов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры 8 рабочих дней.
3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является наличие всех документов, предусмотренных административным регламентом для представления муниципальной услуги.
3.2.3.1. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется Комиссией, состав которой утверждается постановлением администрации Ковернинского муниципального района, либо иной документ, удостоверяющий личность.
3.2.3.2. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии, назначает дату, время и место заседания Комиссии не позднее двадцати дней со дня регистрации соответствующего заявления и документов.
3.2.3.3. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии.
3.2.3.4. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии.
3.2.3.5. Комиссия проводит оценку соответствия помещения установленным требованиям и признает жилое помещение пригодным (непригодным) для проживания, а также признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
3.2.3.6. При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.
3.2.3.7. Процедура проведения оценки соответствия помещения требованиям включает:
а) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов;
б) определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт Государственной жилищной инспекции Нижегородской области о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям;
в) определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;
г) работу комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания;
д) составление акта обследования помещения (в случае принятия Комиссией решения о необходимости проведения обследования). По результатам обследования секретарем Комиссии составляется акт обследования помещения, форма которого установлена постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47. Акт составляется в трех экземплярах и подписывается председателем Комиссии или его заместителем, председательствовавшим на заседании, и всеми членами Комиссии (приложение 7 к настоящему Регламенту).
3.2.3.8. В ходе работы Комиссия вправе принять решение о проведении дополнительного обследования помещения. Указанное решение оформляется секретарем Комиссии в виде заключения по форме, указанной в приложении 6 к настоящему Регламенту. Заключение составляется в трех экземплярах и подписывается председателем Комиссии или его заместителем, председательствовавшим на заседании, и всеми членами Комиссии. Результаты дополнительного обследования приобщаются к документам, представленным Заявителем, и рассматриваются на очередном заседании Комиссии.
3.2.4. Принятие решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).
Основанием для начала административной процедуры является вынесение документов на рассмотрение Комиссии.
3.2.4.1. По результатам рассмотрения документов, представленных Заявителем, и на основании акта обследования помещения Комиссия принимает одно из следующих решений:
а) о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
[bookmark: Par274]б) о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции, перепланировки и (или) переустройства (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными законодательством требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
[bookmark: Par275]в) о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
[bookmark: Par276]г) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
[bookmark: Par277]д) о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции.
[bookmark: Par278]3.2.4.2. Решения Комиссии, указанные в подпунктах "а", "в" пункта 3.5.1 настоящего Регламента, оформляются секретарем Комиссии в виде заключения, форма которого установлена постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 и приведена в настоящем регламенте (приложение 3). Заключение составляется в трех экземплярах и подписывается председателем Комиссии или его заместителем, председательствовавшим на заседании, и всеми членами Комиссии.
[bookmark: Par283]3.2.4.3. Решение Комиссии, указанное в подпункте "б" пункта 3.5.1 настоящего Регламента, оформляется секретарем Комиссии в виде заключения по форме, указанной в приложении 5 к настоящему Регламенту. Заключение составляется в трех экземплярах и подписывается председателем Комиссии или его заместителем, председательствовавшим на заседании, и всеми членами Комиссии.
3.2.4.4. Решения Комиссии, указанные в подпунктах "г", "д" пункта 3.5.1 настоящего Регламента, оформляются секретарем Комиссии в виде заключения по форме, указанной в приложении 6 к настоящему Регламенту. Заключение составляется в трех экземплярах и подписывается председателем Комиссии или его заместителем, председательствовавшим на заседании, и всеми членами Комиссии.
[bookmark: Par285]3.2.4.5. Решение Комиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии, а в его отсутствие - заместителя председателя Комиссии.
3.2.4.6. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.
3.2.5. Подготовка и направление заключения и постановления Администрации Ковернинского муниципального района о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания или многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу (реконструкции).
Основанием для начала административной процедуры является решение Комиссии, оформленное протоколом заседания.
3.2.5.1. На основании заключений, указанных в 3.3.4.2.настоящего Регламента, секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня со дня проведения заседания Комиссии готовит проект распоряжения администрации:
о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;
о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;
о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;
о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции
(далее - проект распоряжения Администрации).
3.2.5.2. Проект распоряжения Администрации направляется в организационно- правовой отдел  на согласование (в течение двух рабочих дней).
3.2.5.3. Специалисты организационно-правового отдела Администрации Ковернинского муниципального района проводят правовую экспертизу проекта постановления Администрации в срок до трех дней. При положительном заключении организационно-правовой отдел согласовывает проект распоряжения и передает в канцелярию для согласования зам.главы Администрации Ковернинского муниципального района.В случае если по результатам правовой экспертизы установлены нарушения законодательства, специалист организационно-правового отдела  возвращает распоряжение секретарю Комиссии на доработку.
3.2.5.4. Секретарь Комиссии в пятидневный срок со дня принятия заключения Комиссии, а в случаях, указанных в пункте 2.5.3 настоящего Регламента, - не позднее рабочего дня, выдает Заявителю лично (с проставлением его подписи в Журнале регистрации исходящих документов по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции) или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, заключение Комиссии, указанное в пунктах 3.5.2 - 3.5.4 настоящего Регламента, и копию распоряжения Администрации Ковернинского муниципального района..

3.3. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме.
Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляется посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Ковернинского  муниципального районав сети Интернет и с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Заявитель может подать заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, путем заполнения электронной формы заявления и предоставления электронных копий документов с использованием государственной информационной системы Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Заявитель вправе получить сведения о ходе выполнения запроса о представлении муниципальной услуги в государственной информационной системе Нижегородской области "Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области", федеральной государственной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента, а также принятием ими решений по предоставлению муниципальной услуги осуществляется директором «МУ Ковернинский МФЦ»  или заведующим сектором жилищной политики  ЖКХ и благоустройства отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального района .
4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и правовых актов Администрации Ковернинского муниципального района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги.
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц «МБУ Ковернинский МФЦ»  или Администрации Ковернинского муниципального района .
4.2.2.Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы администрации , но не реже одного раза в год.
4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, несоблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность  за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности «МУ Ковернинский МФЦ» и Администрации Ковернинского муниципального района  при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.
 5. Права заявителей при получении государственных и муниципальных услуг

При получении государственных и муниципальных услуг заявители имеют право на:
1) получение государственной или муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления государственной или муниципальной услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;
3) получение государственных и муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения государственных и (или) муниципальных услуг;
5) получение государственных и муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими государственные услуги, и соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.2. Согласно части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" жалоба должна содержать:
5.1.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.1.2.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.1.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
5.1.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1.3. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе и направляется по почте, а также жалоба главе администрации может быть подана заявителем при личном приеме заявителя в случае, предусмотренном пунктом 5.6 настоящего Административного регламента.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
Согласно части 1 статьи 11.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основаниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
Администрация Ковернинского муниципального района по письменному запросу заявителя должна предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.6. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.
[bookmark: Par371]5.6.1. Жалобы на действия или бездействие муниципального служащего, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги обжалуются заместителю главы Администрации .
Прием жалобы, поданной заместителю главы Администрации, осуществляет специалист канцелярии Администрации Ковернинского муниципального района, ответственный за регистрацию жалоб на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
График работы и номер телефона специалиста канцелярии Администрации Ковернинского муниципального района ответственного за регистрацию жалоб на действие (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги:
понедельник-пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00. Выходные- суббота и воскресенье. Телефон для справок: 883157( 2-25-85).
5.6.3. Примерная форма жалобы приведена в приложении N 7 к настоящему Административному регламенту.
5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


















Приложение N 1
к административному регламенту 
 на предоставление муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района Нижегородской области"

В Администрацию Ковернинского
                                                                                                                                                муниципального района
Нижегородской области
от ___________________________________,
Ф.И.О. гражданина
 наименование организации
    проживающего (расположенной) по адресу:
  _______________________________________
  контактный телефон: ___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
[bookmark: Par428]
Прошу   Вас   признать  помещение  жилым  помещением,  жилое  помещение
непригодным  для  проживания  и  многоквартирный дом аварийным и подлежащим
сносу (реконструкции), расположенный  по адресу: _________________________.
(нужное подчеркнуть)


    Приложение:
1)  правоустанавливающие  документы  на  помещение  (нотариально заверенные
копии) на ____ листах;
2) план жилого помещения с его техническим паспортом на ____ листах;
4)    заключение   проектно-изыскательской   организации   по   результатам
обследования  элементов  ограждающих и несущих конструкций жилого помещения
_______________ на ____ листах;
5) заключение специализированной организации, проводящей обследование дома,
подлежащего сносу (реконструкции), на ____ листах;

6)  для  признания  жилого  помещения  непригодным  для  проживания лицами,
указанными  в 2.7.2.3  административного регламента, Заявитель также
представляет  медицинские  документы,  подтверждающие  наличие у данных лиц
определенных заболеваний, на ____ листах;
7) иные документы на ____ листах.

(подпись гражданина или руководителя организации)          (дата)

                                                      МП













Приложение N 2
к административному регламенту администрации
 предоставление муниципальной услуги
[bookmark: _GoBack]"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района Нижегородской области"

АКТ
[bookmark: Par523]обследования помещения
N _________________                                    ____________________
                                                              (дата)
___________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и
                      улицы, номера дома и квартиры)
    Межведомственная комиссия, назначенная ________________________________
                                             (кем назначена, наименование
                                                 федерального органа
__________________________________________________________________________,
  исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве
                                 комиссии)
в составе председателя ____________________________________________________
                          (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии _________________________________________________________
                        (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________
                                       (Ф.И.О., занимаемая должность
                                              и место работы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________
___________________________________________________________________________
               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
произвела обследование помещения по заявлению _____________________________
                                              (реквизиты заявителя: Ф.И.О.
___________________________________________________________________________
   и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая
                    должность - для юридического лица)
и составила настоящий акт обследования помещения __________________________
                                                   (адрес, принадлежность
                                                         помещения,
__________________________________________________________________________.
               кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

    Краткое  описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания,
оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Сведения   о  несоответствиях  установленным  требованиям  с  указанием
фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Оценка  результатов  проведенного  инструментального  контроля и других
видов контроля и исследований
___________________________________________________________________________
      (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие
                      фактические значения получены)
__________________________________________________________________________.

    Рекомендации  межведомственной  комиссии  и  предлагаемые меры, которые
необходимо  принять  для  обеспечения  безопасности или создания нормальных
условий для постоянного проживания
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Заключение   межведомственной   комиссии  по  результатам  обследования
помещения
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Приложение к акту:
    а) результаты инструментального контроля;
    б) результаты лабораторных испытаний;
    в) результаты исследований;
    г)  заключения  экспертов  проектно-изыскательских и специализированных
организаций;
    д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.


Председатель межведомственной комиссии
_______________________ ___________________________________________________
       (подпись)                             (Ф.И.О.)

Члены межведомственной комиссии:
_______________________ ___________________________________________________
       (подпись)                             (Ф.И.О.)

_______________________ ___________________________________________________
       (подпись)                             (Ф.И.О.)

_______________________ ___________________________________________________
       (подпись)                             (Ф.И.О.)







Приложение N 3
к административному регламенту администрации
 на предоставление муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района  Нижегородской области"

                                ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[bookmark: Par635]           о признании жилого помещения пригодным (непригодным)
                        для постоянного проживания

N ________________________ ________________________________________________
                                  (дата)

___________________________________________________________________________
          (месторасположение помещения, в том числе наименования
            населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная                    комиссия,                   назначенная
__________________________________________________________________________,
      (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной
         власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
      Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения
                            о созыве комиссии)
в составе председателя ____________________________________________________
___________________________________________________________________________
               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
и членов комиссии _________________________________________________________
___________________________________________________________________________
               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
    и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица
___________________________________________________________________________
               (ф.и.о., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов ___________________________________
___________________________________________________________________________
                     (приводится перечень документов)
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам
обследования, _____________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
       (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае
        проведения обследования), или указывается, что на основании
      решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)
приняла заключение о______________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией
         заключения об оценке соответствия помещения требованиям,
           предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности
                (непригодности) для постоянного проживания)

                         Приложение к заключению:
                   а) перечень рассмотренных документов;
     б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
        в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной
                                комиссией;
            г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
__________________________________________________________________________.


                  Председатель межведомственной комиссии
          _____________________ ________________________________
                (подпись)                  (ф.и.о.)

                      Члены межведомственной комиссии
          _____________________ ________________________________
                (подпись)                  (ф.и.о.)
          _____________________ ________________________________
                (подпись)                  (ф.и.о.)




Приложение N 4
к административному регламенту администрации
 на предоставление муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района Нижегородской области"

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[bookmark: Par717]              о необходимости проведения капитального ремонта
          (реконструкции, перепланировки и (или) переустройства)

N _________________________                      __________________________
                                                           (дата)
___________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и
                      улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная ____________________________________
                                           (кем назначена, наименование
                                                федерального органа
__________________________________________________________________________,
  исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве
                                 комиссии)
в составе председателя ____________________________________________________
                          (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
и членов комиссии _________________________________________________________
                       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________
                                    (Ф.И.О., занимаемая должность и место
                                                   работы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________
___________________________________________________________________________
               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов ___________________________________
                                         (приводится перечень документов)
___________________________________________________________________________
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам
обследования,
___________________________________________________________________________
 (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения
                      обследования), или указывается,
___________________________________________________________________________
    что на основании решения межведомственной комиссии обследование не
                               проводилось)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
приняла заключение о ______________________________________________________
                       (приводится обоснование принятого межведомственной
                                       комиссией заключения
___________________________________________________________________________
    о   необходимости   и   возможности  проведения  капитального  ремонта,
реконструкции,
___________________________________________________________________________
       перепланировки и (или) переустройства (при необходимости - с
                    технико-экономическим обоснованием)

    Приложение к заключению:
    а) перечень рассмотренных документов;
    б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
    в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
    г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
__________________________________________________________________________.


Председатель межведомственной комиссии
      ___________________________         _________________________________
              (подпись)                                (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
      ___________________________         _________________________________
              (подпись)                                (Ф.И.О.)

      ___________________________         _________________________________
              (подпись)                                (Ф.И.О.)





Приложение N 5
к административному регламенту администрации
на предоставление муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района Нижегородской области"

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[bookmark: Par800]о признании многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции)

N ____________________________               ______________________________
                                                        (дата)
___________________________________________________________________________
  (месторасположение дома, в том числе наименования населенного пункта и
                            улицы, номер дома)
Межведомственная комиссия, назначенная ____________________________________
                                           (кем назначена, наименование
                                                федерального органа
__________________________________________________________________________,
  исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве
                                 комиссии)
в составе председателя ____________________________________________________
                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
и членов комиссии _________________________________________________________
                        (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________
                                    (Ф.И.О., занимаемая должность и место
                                                   работы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
по результатам рассмотренных документов ___________________________________
                                          (приводится перечень документов)
___________________________________________________________________________
и   на  основании  заключения  специализированной  организации,  проводящей
обследование многоквартирного дома:
___________________________________________________________________________
       (приводятся результаты, изложенные в заключении, наименование
                      специализированной организации)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
приняла заключение о ______________________________________________________
                       (приводится обоснование принятого межведомственной
                                      комиссией заключения
___________________________________________________________________________
    о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
                               реконструкции


    Приложение к заключению:
    а) перечень рассмотренных документов;
    б) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
    в) особое мнение членов межведомственной комиссии:
__________________________________________________________________________.


Председатель межведомственной комиссии
    ___________________________         ___________________________________
            (подпись)                                (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
    ___________________________         ___________________________________
            (подпись)                                (Ф.И.О.)

    ___________________________         ___________________________________
            (подпись)                                (Ф.И.О.)





Приложение N 6
к административному регламенту администрации
 на предоставление муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района Нижегородской области"

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
[bookmark: Par874]            о проведении дополнительного обследования помещения

N ___________________________                 _____________________________
                                                         (дата)
___________________________________________________________________________
(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и
                      улицы, номера дома и квартиры)
Межведомственная комиссия, назначенная ____________________________________
                                          (кем назначена, наименование
                                               федерального органа
__________________________________________________________________________,
  исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской
  Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве
                                 комиссии)
в составе председателя ____________________________________________________
                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
___________________________________________________________________________
и членов комиссии _________________________________________________________
                        (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
при участии приглашенных экспертов ________________________________________
                                    (Ф.И.О., занимаемая должность и место
                                                   работы)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица ________
___________________________________________________________________________
               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
по результатам рассмотренных документов ___________________________________
                                         (приводится перечень документов)
___________________________________________________________________________
и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам
обследования,
___________________________________________________________________________
 (приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения
                      обследования), или указывается,
___________________________________________________________________________
      что на основании решения межведомственной комиссии обследование
                              не проводилось)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
приняла заключение о ______________________________________________________
                       (приводится обоснование принятого межведомственной
                                       комиссией заключения
___________________________________________________________________________
     о необходимости проведения дополнительного обследования помещения


    Приложение к заключению:
    а) перечень рассмотренных документов;
    б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
    в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
    г) особое мнение членов межведомственной комиссии:
__________________________________________________________________________.


Председатель межведомственной комиссии
    ___________________________         ___________________________________
            (подпись)                                (Ф.И.О.)
Члены межведомственной комиссии:
    ___________________________         ___________________________________
            (подпись)                                (Ф.И.О.)

    ___________________________         ___________________________________
            (подпись)                                (Ф.И.О.)

















Приложение N 7
к административному регламенту администрации
 на предоставление муниципальной услуги
"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
и подлежащим сносу (реконструкции) на территории
Ковернинского муниципального района  Нижегородской области"

Главе Администрации 
Ковернинского муниципального района 

Для физического лица:
 от _____________________________________________
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
________________________________________________
место жительства
  ________________________________________________
 номер контактного телефона

 Для юридического лица:
________________________________________________
   наименование юридического лица
   ________________________________________________
 место нахождения
 ________________________________________________
номер контактного телефона


ЖАЛОБА
[bookmark: Par979]Я обратился(лась) к ___________________________________________________
с заявлением о __________________________________________.
    "__" ________ 20__ года _______________________________________________
___________________________________________________________________________
(указать  нарушенное право) _______________________________________________
(указать  Ф.И.О.,  должность  муниципального  служащего,  решения, действия
(бездействие) которого обжалуются).
    С   указанным   решением,  действием  (бездействием)  не  согласен  (не
согласна) по следующим основаниям: _______________________________________.
    В  подтверждение  своих  доводов  прилагаю  следующие  документы, копии
документов (при наличии):
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________

    Прошу ответ на жалобу направить мне по следующему адресу ______________

___________________                          ______________________________
(подпись заявителя)                          (Ф.И.О. заявителя - полностью)

Дата: "__" ___________ 20__ г.
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