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Администрация Ковернинского муниципального района
Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                                                            



                               № _____
	
	
	

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности Ковернинского муниципального района,  юридическим лицам»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области от 14.08.2012 N 234 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ковернинском муниципальном районе Нижегородской области», Администрация Краснобаковского района Нижегородской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности Ковернинского муниципального района, юридическим лицам" (далее - Регламент).

2. Комитету имущественных отношений Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области осуществлять муниципальную услугу в соответствии с Регламентом.

3. Признать утратившим силу Административный регламент комитета имущественных отношений Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области по исполнению муниципальной функции "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности Ковернинского муниципального района, юридическим лицам в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Нижегородской области", утвержденный постановлением Администрации Ковернинского муниципального района от 15.03.2011 № 63.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета имущественных отношений Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области Н.В. Вилкову.

Глава Администрации                                                                                              С.И. Бровкин

Утвержден

постановлением Администрации

Ковернинского муниципального района

Нижегородской области

от ________________ N ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА,
 НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ

КОВЕРНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности Ковернинского муниципального района, юридическим лицам" устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности Ковернинского муниципального района Нижегородской области.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, которым предоставляется муниципальная услуга, являются:

- бюджетные организации;

- органы власти;

- некоммерческие организации;

- коммерческие организации при предоставлении имущества в безвозмездное временное пользование в целях поддержки социально значимых направлений их деятельности в том случае, если использование этого имущества не приносит коммерческой организации дохода.

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно в комитете имущественных отношений  Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее по тексту - Комитет), а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), посредством размещения информации в сети Интернет, средствах массовой информации, на информационном стенде, иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

1.3.2. Все необходимые сведения о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

местонахождение: 606570, Нижегородская область, р.п. Ковернино, ул. К.Маркса, д. 4.

Телефоны для справок: (83157) 2-28-64, (83157) 2-21-30.

Адрес в сети Интернет: www.kovernino.ru.

Адрес электронной почты: kio@adm.kvr.nnov.ru.

График приема граждан Комитетом: понедельник, вторник, четверг, пятница с 9.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, среда – неприемный день.

1.3.3. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги:

а) Для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться:

в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к председателю Комитета;

в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи к специалисту Комитета;

в письменном виде почтой или по электронной почте в адрес Администрации Ковернинского муниципального района или Комитета.

б) Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема заявителей и выдачи документов;

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

в) В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи или личного посещения, а также в письменном виде.

г) При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты Комитета осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию Ковернинского муниципального района письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации в установленном порядке такого обращения.
В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение может быть продлен председателем Комитета, но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением обратившегося заявителя.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в собственности Ковернинского муниципального района, юридическим лицам (далее - муниципальная услуга).

Для целей настоящего регламента под муниципальным имуществом понимаются недвижимое и движимое имущество, включенное в реестр имущества муниципальной собственности Ковернинского муниципального района Нижегородской области (за исключением жилых помещений и земельных участков).

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет комитет имущественных отношений Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее - Комитет).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом оказания муниципальной услуги являются:

2.3.1. Подписанный договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов.

2.3.2. Подписанный договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом в исключительных случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции", без проведения торгов (аукциона, конкурса).

2.3.3. Подписанный договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок (или подписанное соглашение о продлении договора безвозмездного пользования) без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством.

2.3.4. Письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок оказания муниципальной услуги, конечный результат которой указан в п. 2.3.1 настоящего административного регламента, - в течение 2 (двух) месяцев с момента утверждения аукционной (конкурсной) документации.

2.4.2. Срок оказания муниципальной услуги, конечный результат которой указан в п. 2.3.2 настоящего административного регламента, - в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

2.4.3. Срок оказания муниципальной услуги, конечный результат которой указан в п. 2.3.3 настоящего административного регламента, - в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

2.4.4. В исключительных случаях председатель Комитета, а в его отсутствие - лицо, исполняющее обязанности председателя Комитета, вправе продлить срок рассмотрения заявления не более чем на 30 (тридцать) календарных дней, о чем заявителю не позднее 3 рабочих дней направляется уведомление о продлении сроков выполнения муниципальной услуги.

2.5. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 25.06.2002 N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Приказом ФАС России от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" ("Российская газета", N 37, 24.02.2010);

- Приказом ФАС от 16.12.2009 N 841 "Об утверждении административного регламента Федеральной антимонопольной службы по исполнению государственной функции по рассмотрению заявлений о даче согласия на предоставление государственной или муниципальной преференции" ("Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти", N 14, 05.04.2010);

- Уставом Ковернинского муниципального района Нижегородской области;

- Положением о комитете имущественных отношений Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области, утвержденным решением Земского собрания Ковернинского муниципального района Нижегородской области от 13.11.2008 № 105;

- иными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и нормативными актами Ковернинского муниципального района Нижегородской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления в безвозмездное пользование муниципального имущества юридическим лицам.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

2.6.1. Заявитель, претендующий на заключение договора безвозмездного пользования по результатам проведения торгов, представляет заявку на участие в торгах в срок и по форме в соответствии с аукционной (конкурсной) документацией. Перечень документов, прилагаемых к заявке, устанавливается федеральным антимонопольным органом в соответствии с законодательством Российской Федерации о защите конкуренции и аукционной (конкурсной) документацией.

2.6.2. Заявитель, претендующий на заключение договора безвозмездного пользования без проведения торгов, обязан представить:
а) заявление о предоставлении в безвозмездное пользование имущества по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту. В заявлении излагается просьба о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование, цели его использования, сведения о месте расположения передаваемого объекта, кроме того, указываются фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес юридического лица, номер контактного телефона;

б) надлежащим образом заверенные копии документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством, полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении в аренду имущества;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя - юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, к заявлению должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) надлежащим образом заведенные копии учредительных документов заявителя - юридического лица, со всеми изменениями;

д) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

К заявлению о предоставлении в безвозмездное пользование имущества, направляемому в письменной форме, заявитель вправе представить следующие документы, но они не могут быть затребованы: полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении в безвозмездное пользование выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки.

2.6.3. Заявитель, претендующий на заключение договора безвозмездного пользования на новый срок без проведения торгов, в соответствии с действующим законодательством, обязан представить:

а) заявление на заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок с указанием реквизитов такого договора по форме, согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;

б) копию документа, заверенную надлежащим образом, о государственной регистрации юридического лица, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя - юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, к заявлению должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) надлежащим образом заверенные копии всех изменений и дополнений учредительных документов юридического лица, если таковые имелись, после предоставления имущества в безвозмездное пользование, по ранее заключенному договору.

К заявлению, направляемому в письменной форме, заявитель вправе представить следующие документы, но они не могут быть затребованы: полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявления о предоставлении в безвозмездное пользование имущества выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки.

2.6.4. Комитет не вправе требовать от заявителя представления:

- документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Указанные выше документы подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия по запросу Администрации Ковернинского муниципального района или Комитета.

Межведомственные запросы направляются специалистом Комитета не позднее пяти рабочих дней с даты регистрации заявления в Администрации Ковернинского муниципального района.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие в заявлении о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества наименования заинтересованного лица, которым подается обращение, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в заявлении о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- заявителем представлен пакет документов, не соответствующий требованиям 2.6 настоящего административного регламента;

- невозможность однозначно идентифицировать объекты, указанные в обращении, с объектами, учитываемыми в реестре имущества муниципальной собственности Ковернинского муниципального района Нижегородской области;

- при поступлении от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.8.2. Сроки приостановления предоставления услуги:

- на основании определения или решения суда - на срок, установленный судом;

- в остальных случаях - на срок не более 3 месяцев с момента приостановления предоставления услуги.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, конечный результат которой указан в подпункте 2.3.1 настоящего административного регламента:

а) в случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе (конкурсе) в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе (конкурсе) такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю;

б) заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

в) в случае установления факта проведения ликвидации участника или победителя торгов - юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника или победителя торгов - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

г) в случае установления факта приостановления деятельности участника или победителя торгов в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

д) в случае установления факта недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных заявителем или участником торгов;

е) заявитель, признанный победителем торгов, либо заявитель, подавший единственную заявку на участие в аукционе (конкурсе), которая соответствует требованиям и условиям, предусмотренным аукционной (конкурсной) документацией, или заявитель, признанный единственным участником торгов, отказался от подписания договора безвозмездного пользования либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;

ж) принятие организатором торгов в установленный законодательством срок решения об отказе от проведения аукциона (конкурса).

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, конечный результат которой указан в подпункте 2.3.2 настоящего административного регламента:

а) отсутствие запрашиваемого имущества в реестре имущества муниципальной собственности Ковернинского муниципального района Нижегородской области;

б) заявитель не представил документы, предусмотренные подпунктом 2.6 настоящего административного регламента, или предоставил недостоверные сведения, предусмотренные действующим законодательством;

в) отсутствуют основания для предоставления заявителю муниципального имущества без проведения торгов;

г) имущество планируется к использованию (или используется) для муниципальных нужд и в безвозмездное пользование передаваться не будет;

д) имущество включено в Перечень муниципального имущества, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), в целях предоставления его на долгосрочной основе во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

е) имущество является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования;

ж) несоответствие заявления требованиям ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан";

и) заявитель отказался от подписания договора безвозмездного пользования либо не подписал договор в течение срока, установленного настоящим административным регламентом.

2.9.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, конечный результат которой указан в подпункте 2.3.3 настоящего административного регламента:

- заявитель ненадлежащим образом исполнял свои обязанности по договору аренды или безвозмездного пользования;

- принятие в установленном порядке решения, предусматривающего иной порядок распоряжения или иную цель использования муниципального имущества;

- отсутствуют основания для заключения договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок без проведения торгов;

- несоответствие заявления требованиям ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан";

- заявитель отказался от подписания договора безвозмездного пользования или соглашения о продлении договора безвозмездного пользования либо не подписал в течение срока, установленного настоящим административным регламентом.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 30 (тридцати) минут.

2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, составленное в письменной форме либо направленное почтовым отправлением с приложением документов, подлежит регистрации в течение 1 дня со дня его поступления в Администрацию Ковернинского муниципального района.

При личном обращении заявителя или его представителя заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется непосредственно в момент обращения в присутствии заявителя или его представителя. Срок регистрации - в течение 15 (пятнадцати) минут в приемной Администрации Ковернинского муниципального района.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, запроса о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Требования к размещению и оформлению помещений, которые используются для предоставления муниципальной услуги, в том числе помещений, используемых для приема заявителей.

Прием заявителей и иные действия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в специально определенных для этих целей помещениях, которые должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

Кабинет приема заявителей оборудован информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования КИО Администрации Ковернинского муниципального района.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

Рабочее место специалиста, принимающего участие в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных Администрации, печатающим и сканирующим устройствам.

2.13.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Места для информирования заявителей оборудуются информационными стендами, содержащими информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- образцы заполнения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- справочную информация о сотрудниках Комитета, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- текст настоящего административного регламента;

- иную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

2.13.3. Требования к местам ожидания заявителей и оборудованию мест ожидания.

У входа в помещения, которые используются для предоставления муниципальной услуги, для заявителей предусматриваются места ожидания.

Места ожидания оборудуются стульями и столами.

2.13.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, на которых размещаются формы документов, образцы их заполнения, канцелярские принадлежности.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.14.1. Показатели доступности:

- равный доступ всех лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги согласно действующему законодательству;

- режим работы Администрации Ковернинского муниципального района и Комитета должен быть известен всем потенциальным получателям муниципальной услуги;

- доступность консультаций по получению муниципальной услуги по телефону.

2.14.2. Показатели качества:

- соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;

- комфортные условия для ожидания заявителей;

- обоснованность отказа в получении муниципальной услуги;

- ответственность должностных лиц за правильность и обоснованность принятого решения;

- возможность использования заявителем при направлении заявления средств электронной связи (факс, электронная почта);

- наличие высокопрофессиональных специалистов и повышение ответственности специалистов Администрации Ковернинского муниципального района и Комитета за исполнение своих полномочий;

- повышение уровня информационной открытости и прозрачности муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов (аукциона, конкурса);

- административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом в исключительных случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции", без проведения торгов (аукциона, конкурса);

- административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок (или заключения соглашения о продлении договора безвозмездного пользования) без проведения торгов;

- административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом в случае получения согласия антимонопольного органа на предоставление муниципальной преференции.

3.2. Административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов состоит из следующих административных действий:

- утверждение аукционной (конкурсной) документации;

- размещение на официальных сайтах извещения о проведении торгов;

- прием и регистрация заявки на участие в торгах;

- проведение торгов;

- заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.2.1. Утверждение аукционной или конкурсной документации.

Основанием для начала административного действия является издание распоряжения о проведении торгов (аукциона, конкурса).

Специалист Комитета, ответственный за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, после получения распоряжения о проведении торгов (аукциона, конкурса) осуществляет разработку аукционной (конкурсной) документации и направляет на утверждение главе Администрации Ковернинского муниципального района.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней с момента издания постановления о проведении торгов (аукциона, конкурса).

3.2.2. Размещение на официальных сайтах извещения о проведении торгов.

Основанием для начала административного действия является утверждение аукционной (конкурсной) документации.

Специалист Комитета после утверждения аукционной (конкурсной) документации обеспечивает размещение извещения о проведении торгов в районной газете "Ковернинские новости" и на официальном сайте Российской Федерации по адресу: www.torgi.gov.ru.

Максимальный срок выполнения действия составляет 3 рабочих дня после утверждения аукционной (конкурсной) документации.

3.2.3. Прием и регистрация заявки на участие в торгах.

Основанием для начала административного действия является наступление даты начала приема заявок, указанной в извещении о проведении торгов.

В срок, указанный в извещении о проведении торгов, заявителем подается заявка на участие в аукционе (конкурсе) с приложением документов в соответствии с перечнем, опубликованным в информационном сообщении о проведении аукциона (документов и материалов, предусмотренных конкурсной документацией). Специалист Комитета принимает и регистрирует в Журнале регистрации заявок с указанием порядкового номера заявки, даты и времени ее поступления, указанием лота, на который подана данная заявка, и наименованием заявителя.

3.2.4. Проведение торгов.

Основанием для начала административного действия является наступление даты начала торгов (аукциона, конкурса), указанной в извещении о проведении торгов.

Проведение аукциона (конкурса) осуществляется в соответствии с приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67.

Срок исполнения административного действия указывается в аукционной (конкурсной) документации.

3.2.5. Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Основанием для начала административного действия является подписание протокола аукциона (конкурса).

После проведения торгов аукционная (конкурсная) комиссия направляет протоколы аукциона (конкурса) в Комитет.

Специалист Комитета в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола готовит проект договора безвозмездного пользования в соответствии с аукционной (конкурсной) документацией и передает на подписание (с протоколом) победителю или лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, а также лицу, признанному единственным участником конкурса.

В срок, установленный аукционной (конкурсной) документацией, лицо, которому направлен проект договора, подписывает его и возвращает в Комитет.

После подписания договора безвозмездного пользования специалист Комитета в срок, установленный аукционной (конкурсной) документацией, готовит договор безвозмездного пользования и передает на подписание победителю аукциона (конкурса).

В срок, установленный аукционной (конкурсной) документацией, лицо, которому выдан договор, подписывает его и возвращает в Комитет.

Договор безвозмездного пользования регистрируется в книге регистрации договоров (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

Конечным результатом исполнения административного действия является подписанный сторонами договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 месяца с момента утверждение аукционной (конкурсной) документации.

3.3. Административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом в исключительных случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции", без проведения аукциона (конкурса), состоит из следующих административных действий:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении муниципального имущества и издание распорядительного акта о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование;

- заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

3.3.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами.

Основанием для начала административного действия является поступившее в Администрацию Ковернинского муниципального района письменное заявление о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.

Поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется по правилам делопроизводства сотрудником приемной Администрации Ковернинского муниципального района с указанием регистрационного номера и даты поступления документов (срок выполнения действия указан в подпункте 2.12 настоящего административного регламента).

3.3.2. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявление с резолюцией главы Администрации Ковернинского муниципального района или лица, официально его заменяющего, передается в Комитет.

Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение специалистом  Комитета.

Специалист Комитета в течение 3 рабочих дней проверяет комплектность представленных документов и проводит их экспертизу.

Критерием принятия решения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование является достоверность, полнота и своевременность предоставления информации заявителем.

3.3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала формирования и направления межведомственных запросов является непредставление заявителем информации и документов, которые он вправе не представлять, но необходимых для оказания муниципальной услуги.

Специалист Комитета формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия является наличие в документах, представленных заявителем и/или полученных в рамках межведомственного взаимодействия, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом Комитета в течение 11 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливается проект письма об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

После прохождения внутреннего согласования проект письма направляется на подписание главе Администрации Ковернинского муниципального района.

Письмо подписывается главой Администрации Ковернинского муниципального района, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы Администрации Ковернинского муниципального района.

Отказ в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование направляется специалистом Комитета заявителю в течение 14 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.3.5. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества и издание распорядительного акта о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

Основанием для начала административного действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом Комитета в течение 11 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливается проект распоряжения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

После прохождения внутреннего согласования проект распоряжения направляется на подписание главе Администрации Ковернинского муниципального района.

Распоряжение подписывается главой Администрации Ковернинского муниципального района, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы Администрации Ковернинского муниципального района.

Максимальный срок, в течение которого происходит подготовка проекта распоряжения, его согласование и подписание, - 3 рабочих дня с момента начала данного административного действия.

3.3.6. Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Основанием для начала административного действия является наличие принятого распоряжения Администрации Ковернинского муниципального района о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.

В течение трех рабочих дней со дня принятия распоряжения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование специалистом Комитета подготавливается проект договора безвозмездного пользования и передается на подпись председателю Комитета, выступающему от имени Администрации Ковернинского муниципального района.

После подписания договора председателем Комитета в течение двух рабочих дней необходимое количество экземпляров договора безвозмездного пользования с копией распоряжения Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование выдается заявителю (или направляется почтой).

Заявитель подписывает договор в течение 10 рабочих дней со своей стороны, со стороны титульного владельца (если имеется) и возвращает его в Комитет.

Договор безвозмездного пользования регистрируется в книге регистрации договоров (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

Конечным результатом исполнения административного действия является подписанный сторонами (Комитетом и заявителем) договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

3.4. Административная процедура заключения договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок (или заключения соглашений о продлении договоров безвозмездного пользования) без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством, состоит из следующих административных действий:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении муниципального имущества и издание распорядительного акта о заключении договора безвозмездного пользования на новый срок;

- заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок или заключение дополнительного соглашения о продлении договора безвозмездного пользования.

3.4.1. Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами.

Основанием для начала административного действия является поступившее в Администрацию письменное заявление о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества на новый срок по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом.

Поступившее в Администрацию письменное заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется по правилам делопроизводства сотрудником приемной Администрации с указанием регистрационного номера и даты поступления документов (срок выполнения действия указан в подпункте 2.12 настоящего административного регламента).

3.4.2. Рассмотрение заявления с прилагаемыми к нему документами.

В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления с резолюцией главы Администрации или лица, официально его заменяющего, заявление передается в Комитет.

Основанием для начала рассмотрения заявления является его получение специалистом Комитета.

Специалист Комитета в течение 3 рабочих дней проверяет комплектность представленных документов и проводит их экспертизу.

Критерием принятия решения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование является достоверность, полнота и своевременность представления информации заявителем.

3.4.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала формирования и направления межведомственных запросов является непредставление заявителем информации и документов, которые он вправе не представлять, но необходимых для оказания муниципальной услуги.

Специалист Комитета формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административного действия является наличие в документах, представленных заявителем и/или полученных в рамках межведомственного взаимодействия, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом отдела в течение 11 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливается проект письма об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок.

После прохождения внутреннего согласования проект письма направляется на подписание главе Администрации Ковернинского муниципального района.

Письмо подписывается главой Администрации Ковернинского муниципального района, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы Администрации Ковернинского муниципального района.

Отказ в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок направляется специалистом Комитета заявителю в течение 14 рабочих дней с момента регистрации заявления.

3.4.5. Принятие решения о предоставлении муниципального имущества и издание распорядительного акта о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок.

Основанием для начала административного действия является отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистом Комитета в течение 11 рабочих дней с момента регистрации заявления подготавливается проект постановления о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок.

После прохождения внутреннего согласования проект распоряжения направляется на подписание главе Администрации Ковернинского муниципального района.

Распоряжение подписывается главой Администрации Ковернинского муниципального района, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности главы Администрации Ковернинского муниципального района.

Максимальный срок, в течение которого происходит подготовка проекта распоряжения, его согласование и подписание, - 3 рабочих дня с момента начала данного административного действия.

3.4.6. Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом на новый срок или заключение дополнительного соглашения о продлении договора безвозмездного пользования.

Основанием для начала административного действия является наличие принятого распоряжения Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок.

В течение трех рабочих дней со дня принятия распоряжения о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок специалистом Комитета подготавливается проект договора безвозмездного пользования (или соглашения о продлении договора безвозмездного пользования) и передается на подпись председателю Комитета, выступающему от имени Администрации Ковернинского муниципального района.

После подписания договора (или соглашения) председателем Комитета в течение двух рабочих дней необходимое количество экземпляров договора (или соглашения) безвозмездного пользования с копией распоряжения Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование на новый срок выдается специалистом Комитета заявителю (или направляется почтой).

Заявитель в течение 10 рабочих дней подписывает договор (или соглашение) со своей стороны, со стороны титульного владельца (если имеется) и возвращает его в Комитет.

Договор безвозмездного пользования (или соглашение о продлении договора безвозмездного пользования) регистрируется в книге регистрации договоров (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

Конечным результатом исполнения административного действия является подписанный сторонами (Комитетом и заявителем) договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом (или соглашение о продлении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения и прилагаемых к нему документов.

3.5. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге в электронной форме осуществляется посредством размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте в сети Интернет и с использованием федеральной государственной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами осуществляется главой Администрации, председателем Комитета.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения муниципальными служащими положений регламента, а также нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Ковернинского муниципального района Нижегородской области.

Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ НА ОСНОВАНИИ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2. Судебное обжалование

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения Администрации (должностных лиц), принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение 1

к административному регламенту по

исполнению муниципальной услуги

          Главе Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области _________________________________________________________________

          от ______________________________________________________________

          (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма)

       ____________________________________________________________________

       ____________________________________________________________________

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

           (полное наименование юридического лица, адрес, банковские реквизиты)

___________________________________________________________________________

в лице ____________________________________________________________________

                        (фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании ________________________________________________,

                                   (полное наименование документа)

именуемый  далее  "Претендент", принимаю  решение  об  участии  в  аукционе

"___" ___________  20___ г.  по  предоставлению в безвозмездное пользование

находящегося в муниципальной собственности 
    Наименование объекта:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В связи с чем обязуюсь:

-  соблюдать  условия  аукциона,  содержащиеся в информационном сообщении о

проведении   аукциона,   опубликованном   в  районной  газете  "Ковернинские новости"  от __________ 20 ____ года N ______, а также порядок аукционной документацией;

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _________ N _____________________ от ___________________________

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН/КПП ___________________________________________________________________

ОКПО ______________________________________________________________________

ОКВЭД _____________________________________________________________________

Расчетный счет ____________________________________________________________

в _________________________________________________________________________

БИК _____________, кор./счет ______________________________________________

Телефон/факс ______________________________________________________________

Электронная почта _________________________________________________________

Опись прилагаемых к заявке документов

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заявитель ________________________________________________ ________________

                        (должность, фамилия, имя, отчество руководителя           (подпись)

                                        или его представителя)

"____" ______________ 200__ г.                                  М.П.

___________________________________________________________________________

Заявка принята специалистом Комитета:

Час. _____ мин. ______ "____" ____________ г. Зарегистрирована за N _______

Подпись уполномоченного лица ______________

Отметка об отказе в принятии заявки: ______________________________________

Приложение 2

к административному регламенту по

исполнению муниципальной услуги

          Главе Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской  области        _________________________________________________________________

          от ______________________________________________________________

          (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма)

          _________________________________________________________________

          _________________________________________________________________

          Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр

          юридических лиц: серия _________ N _________________ от _________

          Юридический адрес: ______________________________________________

          _________________________________________________________________

          Почтовый (фактический) адрес: ___________________________________

          _________________________________________________________________

          ИНН/КПП _________________________________________________________

          ОКПО ____________________________________________________________

          ОКВЭД ___________________________________________________________

          Расчетный счет __________________________________________________

          в _______________________________________________________________

          БИК _____________, кор./счет ____________________________________

          Телефон/факс ____________________________________________________

          Электронная почта _______________________________________________

          Руководитель (для юридических лиц) ______________________________

                                                (фамилия, имя, отчество)

          _________________________________________________________________

          Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя

          _________________________________________________________________

             (протокол, приказ о назначении, срок действия полномочий)

          _________________________________________________________________

                                 Заявление

На основании договора безвозмездного пользования N _____ от _______________

заключенного между комитетом имущественных отношений Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области и

___________________________________________________________________________

                     (наименование юридического лица)

___________________________________________________________________________

было предоставлено имущество:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Прошу  заключить договор безвозмездного пользования указанным имуществом на

новый срок

Заявитель ___________________________________________________ _____________

                                 (должность, фамилия, имя, отчество руководителя     (подпись)

                                            или его представителя)

"____" ______________ 20__ г.                                     М.П.

