
 
 

Администрация Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

_____________________ № ____ 

 
Об утверждении Административного регламента по предоставлениию муниципальной 

услуги «Выдача уведомления о соответствии  (несоответствии) указанных в 

уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 

 
    В соответствии со статьей 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»,  

решением Земского собрания Ковернинского муниципального района Нижегородской 

области от 28.11.2019 №87 «О принятии полномочий по решению вопросов местного 

значения от городского и сельских поселений на уровень муниципального района на 2020 

год» Администрация Ковернинского муниципального района постановляет: 

1. Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о соответствии  (несоответствии) указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам  и допустимости 

(недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» (приложение). 

 

       2. Обнародовать настоящее Постановление и  разместить  на сайте Ковернинского 

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по 

адресу: http:// www.kovernino.ru. 

 

       3. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на отдел 

архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского 

муниципального района Нижегородской области (Антонов В.А.). 

 

       4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.  

 

Глава местного самоупраления                                                                                     О.П.Шмелев 

 

 

http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/901876063
http://docs.cntd.ru/document/901876063
http://www.kovernino.ru/
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ПРИЛОЖЕНИЕ 

 
УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Ковернинского муниципального района 

Нижегородскойй области 

  

от ___________ № _________ 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии  

(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам  и допустимости (недопустимости) размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» 
 

Раздел 1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования 

 

1.1.1. Административный регламент предоставления Администрацией Ковернинского 

муниципального раййона муниципальной услуги «Выдача уведомления о соответствии  

(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам  и допустимости (недопустимости) размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее 

– Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных 

процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о 

соответствии  (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам  и допустимости (недопустимости) размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке»  

(далее – муниципальная услуга). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Заявителями в соответствии с Регламентом являются: физические и юридические 

лица, которые являются застройщиками в соответствии с действующим градостроительным 

законодательством Российской Федерации либо их уполномоченные представители. 

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем 

ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при 

осуществлении бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства 

государственной (муниципальной) собственности органы государственной власти 

(государственные органы), Государственная корпорация по атомной энергии «Росатом», 

Государственная корпорация по космической деятельности «Роскосмос», органы управления 

государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали 

в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на 

основании соглашений свои полномочия государственного (муниципального) заказчика) 

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального 

garantf1://12012604.2/
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строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку 

проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. 

Застройщик вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о 

градостроительной деятельности, техническому заказчику. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

 

         1.3.1. Сведения о месте нахождения и графике работы, номерах телефонов, адресах 

электронной почты отдела архитектуры, капитального строительства и ЖКХ 

Администрации Ковернинского муниципального района Нижегородской области и 

муниципального учреждения «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг населению Ковернинского муниципального 

района» (далее – далее МУ «Ковернинский МФЦ»), обращение в которые необходимо для 

информирования и предоставления муниципальной услуги – «Выдача уведомления о 

соответствии  (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам  и допустимости (недопустимости) размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке», 

размещаются на официальном сайте Администрации Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области в сети Интернет (http://www. kovernino.ru), Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru), на Едином 

Интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской 

области (http://gu.nnov.ru) и на информационных стендах в помещении, предназначенном 

для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

          Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги «Выдача 

уведомления о соответствии  (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам  и допустимости (недопустимости) размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке» производится: 

1. Отделом архитектуры, капитального строительства и ЖКХ Администрации 

Ковернинского муниципального района Нижегородской области (далее - Отдел): 

- непосредственно в Отдел по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, 

ул.К.Маркса, д.4 (4 этаж); 

- по телефону: (831 57) 2 14 81;2 15 46. 

- электронной почте:official@adm.kvr.nnov.ru; oks@adm.kvr.nnov.ru. 

2. МУ «Ковернинский МФЦ»: 

- непосредственно в МУ «Ковернинский МФЦ»по адресу: 

606570,Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.26; 

- по телефонам: 8(831 57) 2 21 75; 8(831 57) 2 29 20;  

- электронной почте:e-mail:mfc.kovernino@yandex.ru. 

1.3.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

-достоверность и полнота предоставляемой информации; 

-четкость изложения информации; 

-удобство и доступность получения информации; 

-оперативность предоставления информации. 

 

1.4. Порядок получения информации о предоставлении муниципальной услуги. 

 

mailto:official@adm.kvr.nnov.ru
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1.4.1. Информация предоставляется специалистами отдела архитектуры, капиталь-

ного строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского  муниципального района  по сле-

дующим вопросам: 

- перечня документов, комплектности (достаточности) предоставленных докумен-

тов; 

- времени приёма и выдачи документов; 

- сроков предоставления муниципальной услуги; 

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при-

нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

1.4.2. Информация о местонахождении, графике приема граждан, контактных теле-

фонах управления архитектуры, строительства и ЖКХ размещаются: 

-  на интернет - сайте Администрации Ковернинского  муниципального района; 

- на информационных стендах в МУ «Ковернинский МФЦ». 

 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга - «Выдача уведомления о соответствии  (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  

и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

         2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Ковернинского 

муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация). 

Местонахождение Администрации: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, 

ул.К.Маркса, д.4. 

часы работы: с понедельника по пятницу с 08:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00; 

суббота - воскресенье: выходные дни; 

телефон: (83157) 2 16 50; 

телефон/факс: (83157) 2 23 96; 

адрес электронной почты:official@adm.kvr.nnov.ru; 

         адрес официального сайта Администрации Ковернинского муниципального района в 

сети  Интернет: www. kovernino.ru. 

          2.2.2. Структурным подразделением органа местного самоуправления, 

непосредственно оказывающим муниципальную услугу, является отдел архитектуры, 

капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области. 

Местонахождение Отдела: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, 

д.4 (4 этаж, каб.52); 

часы работы: с понедельника по пятницу с 08:00 до 17:00, обед с 12:00 до 13:00; 

суббота - воскресенье: выходные дни; 

телефон: (83157) 2 14 81; 

телефон/факс: (83157) 2 15 46; 

адрес электронной почты: oks@adm.kvr.nnov.ru. 

2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ. 

          При обращении заявителя в МФЦ прием документов осуществляются сотрудниками 

Отдела либо МУ «Ковернинский МФЦ»: 

Местонахождение МУ «Ковернинский МФЦ»: 

606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, ул.К.Маркса, д.26; 

mailto:official@adm.kvr.nnov.ru
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часы работы: воскресенье, понедельник- выходной; вторник, пятница с 08:00 до17:00; 

среда с 09:00 до 18:00; четверг с  11:00 до 20:00; суббота с  08:00 до 15:00. 

телефоны: 8(831 57) 2 21 75; 8(831 57) 2 29 20; 

адрес электронной почты: e-mail:mfc.kovernino@yandex.ru; 

официальный сайт: www. kovernino.ru. 

            Выдача результата муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры, 

капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального 

района Нижегородской области. 

2.2.4. Уполномоченный орган, не вправе требовать от заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, 

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

утвержденных постановлением Администрации Ковернинского муниципального района. 

 

2.3. Результат  предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления услуги является выдача заявителю: 

- Уведомления о соответствии  указанных в уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам  и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (приложение 3 к 

настоящему Административному регламенту); 

- Уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (приложение 4 к 

настоящему Административному регламенту);  

- Возвращение уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома без рассмотрения с 

указанием причин возврата (приложение 5 к настоящему Административному регламенту). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

           2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - семь рабочих дней со дня 

получения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

          2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги - 20 рабочих дней со дня получения 

уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, если строительство или реконструкция 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения и 

в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на типовое 

архитектурное решение, в соответствии с которым планируются строительство или 

реконструкция таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома. 

          2.4.3. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных разделом 2.6. настоящего Административного регламента, 

уполномоченый орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к 

нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление 

о планируемом строительстве считается ненаправленным. 
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2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Собрание законодательства 

Российской Федерации, 04.08.2014, N 31, ст. 4398; 14.04.2014, N 15, ст. 1691; 03.03.2014, N 9, 

ст. 851; 26.01.2009, N 4, ст. 445; "Российская газета", N 237, 25.12.1993; Официальный 

интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 1 августа 2014 года); 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16; Официальный интернет-портал правовой 

информации (www.pravo.gov.ru), 13 июля 2015 года); 

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного 

кодекса Российской Федерации" ("Российская газета", N 290, 30.12.2004; Собрание 

законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17; "Парламентская 

газета", N 5 - 6, 14.01.2005; Официальный интернет-портал правовой информации 

(www.pravo.gov.ru), 13 июля 2015 года); 

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 06.10.2003, N 40, ст. 3822; "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003; 

"Российская газета", N 202, 08.10.2003); 

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3873, ст. 3880; N 29, ст. 4291; 

N 30, ст. 4587; N 49, ст. 7061; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 14, ст. 1651; N 27, ст. 3477, ст. 

3480; N 30, ст. 4084; N 51, ст. 6679; N 52, ст. 6961, ст. 7009); 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года N 861 "О 

федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление 

в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)" 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, N 44, ст. 6274; N 49, ст. 7284; 

2013, N 45, ст. 5807); 

- Приказ Минстроя России от 19.09.2018 N 591/пр "Об утверждении форм уведомлений, 

необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома" (зарегистрировано в Минюсте России 27.09.2018 N 52269) 

(Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 27.09.2018). 

- Соглашения о передаче части полномочий между Администрацией Ковернинского 

муниципального района Нижегородской области и администрациями Большемостовского, 

Скоробогатовского,  Гавриловского, Хохломского, Горевского сельсоветов, рабочего 

поселка Ковернино Ковернинского муниципального района Нижегородской области; 

- Соглашение о взаимодействии МУ «Ковернинский МФЦ» и Администрации района; 

- Градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги:          

1) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома (далее - уведомление о планируемом 

http://docs.cntd.ru/document/9004937
http://docs.cntd.ru/document/901919338
http://docs.cntd.ru/document/902344433
http://docs.cntd.ru/document/902344433
http://docs.cntd.ru/document/901876063
http://docs.cntd.ru/document/901876063
http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/902308701
http://docs.cntd.ru/document/902308701
http://docs.cntd.ru/document/902308701
http://docs.cntd.ru/document/542633545
http://docs.cntd.ru/document/542633545
http://docs.cntd.ru/document/542633545
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строительстве) либо уведомление об изменении параметров (далее - уведомление 

об изменении параметров) планируемых строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома в форме документов на 

бумажном носителе, заверенных заявителем, в соответствии с приложениями 1 и 2 к 

настоящему Административному регламенту. 

2) документ, подтверждающий полномочия застройщика (паспорт) либо представителя 

застройщика, в случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено 

представителем застройщика; 

3) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

4) правоустанавливающие документы на жилой дом (садовый дом), в случае реконструкции 

объекта; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 

юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, 

если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

4) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением 

случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса РФ. Описание 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой 

форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, цветовое решение их внешнего облика, планируемые к 

использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных 

характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 

требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований 

к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание 

представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

2.6.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 

подпунктах 3,4 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Регламена, запрашиваются 

уполномоченным органом, в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее 

трех рабочих дней со дня получения уведомление о планируемом строительстве, если 

застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

По межведомственным запросам уполномоченным органом документы (их копии или 

сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами 

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам 

местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса. 

2.6.3. Документы, указанные в  подпунктах 3,4 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 

настоящего Регламена, направляются заявителем самостоятельно, если указанные 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

http://docs.cntd.ru/document/901919338
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самоуправления Ковернинского миуниципального округа  и иных органов, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе 

представить самостоятельно 

 

            2.7.1. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 

государственных или муниципальных услуг: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 

2) правоустанавливающие документы на жилой дом (садовый дом) в случае реконструкции и 

если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 

           2.7.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 

2.7.1. настоящего Административного регламента, запрашиваются уполномоченным органом 

в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих 

дней со дня получения уведомления о планируемом строительстве, если застройщик не 

представил указанные документы самостоятельно. По межведомственным запросам 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) представляются государственными 

органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным 

органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых 

находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения 

соответствующего межведомственного запроса. 

 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 

 

2.8.1. От заявителя запрещено требовать: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

2) представления документов и информации,  которые находятся в распоряжении 

Администрации района, иных государственных органов, органов местного самоуправления 

либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 

года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в 

уполномоченный орган являются:  

http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/902228011
http://docs.cntd.ru/document/902228011
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- с уведомлением обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий 

его личность (при личном обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как 

представителя физического лица или юридического лица; 

- с уведомлением обратилось физическое или юридическое лицо, не являющееся 

застройщиком в соответствии с действующим градостроительным законодательством 

Российской Федерации либо не являющееся их уполномоченным представителем; 

-  не подлежат приему документы, тексты которых написаны неразборчиво, имеющие 

подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, 

документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не 

позволяющими однозначно истолковать их содержание. 

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя информирует 

работник МФЦ (при обращении за услугой через МФЦ) либо специалист уполномоченного 

органа, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных 

недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается работником МФЦ (при 

обращении за услугой через МФЦ) либо должностным лицом уполномоченного органа и 

выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее семи рабочих дней со дня 

обращения заявителя за получением муниципальной услуги. 

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при 

наличии намерения их сдать. 

2.9.3. Заявитель вправе отозвать свое уведомление на любой стадии рассмотрения, 

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратившись с 

соответствующим заявлением в уполномоченный орган, в том числе в электронной форме, 

либо МФЦ. 

После получения уполномоченным органам указанного заявления об отзыве 

уведомления, в течение 3 (трех) рабочих дней заявителю возвращается пакет документов, 

приложенный к уведомлению о планируемом строительстве. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей 

основанием для отказа. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.10.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

- поданное уведомление не соответствует по форме и содержанию требованиям, 

предъявляемым к уведомлению о планируемом строительстве, согласно Приложению № 1 и 

2  к настоящему Регламенту; 

-  представлены не в полном объеме документы, указанные в подразделе 2.6 раздела 2 

Административного регламента. 

2.10.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному 

обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа. 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен в судебном 

порядке. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимымии обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 
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Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

Муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги 

не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 

платы 

 

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Муниципальной услуги, платы за их предоставление не взимаются. 

 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 

предоставления таких услуг 

 

Срок ожидания в очереди при подаче уведомления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления 

муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 (пятнадцать) минут. 

 

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Регистрация заявления (уведомления) и документов (содержащихся в них сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их 

поступления. 

Регистрация заявления (уведомления)  и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, поступивших в выходной (нерабочий или 

праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день. 

Срок регистрации заявления (уведомления)  о предоставлении муниципальной услуги 

и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может 

превышать 20 (двадцати) минут. 

Регистрация заявления (уведомления), направленного в форме электронного 

документа посредством использования Единого портала, Регионального портала, 

осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления. 

 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная 

услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 

оформлению визуальной, текстовойи мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерациио 

социальной защите инвалидов 

 

         Для ожидания заявителями приема отводятся места, оборудованные стульями, 

столами, для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, 
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бланков документов. 

Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и 

нормами. Должны быть созданы условия для обслуживания заявителей с ограниченными 

физическими возможностями. 

          Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием: 

- фамилии, имени, отчества и должности работника, осуществляющего оказание 

Муниципальной услуги; 

- времени перерыва на обед, технического перерыва. 

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, 

необходимых для оказания Муниципальной услуги, размещается следующая информация: 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 

нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги; 

- текст настоящего Административного регламента; 

- место расположения, режим работы, номера телефонов и электронный адрес Отдела и МУ 

«Ковернинский МФЦ»; 

- справочная информация о должностных лицах подразделения органа, оказывающего 

Муниципальную услугу: Ф.И.О., место размещения, режим приема; 

- основания для отказа в оказании Муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных 

за оказание Муниципальной услуги. 

           Для оказания помощи маломобильным гражданам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами, МУ 

«Ковернинский МФЦ» оборудована кнопкой вызова, дверными проемами, позволяющими 

с помощью специалиста посещение МФЦ. 

        Маломобильные граждане могут обратиться  в Администрацию по телефону, 

специалист  Отдела выедет по указанному адресу (в пределах Ковернинского 

муниципального округа) для оказания муниципальной услуги (прием заявления с пакетом 

необходимых  документов либо выдача результата муниципальной услуги). 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

              2.17.1. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются: 

- широкий доступ к информации о предоставлении Муниципальной услуги; 

- соответствие порядка и результата предоставления Муниципальной услуги требованиям 

нормативных правовых актов, в соответствии с которыми предоставляется Муниципальная 

услуга; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

- возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и выдачи 

заявителям документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении Муниципальной 

услуги; 

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей. 

 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
3.1. Состав и последовательность административных процедур 
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Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры (действия). 

3.1.1. Прием заявления (уведомления) прилагаемых к нему документов, в 

уполномоченном органе или МФЦ, регистрация заявления. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;  

            3.1.3. Рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов для установления 

права на получение муниципальной услуги. 

3.1.4. Формирование уполномоченным органом документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

3.1.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

3.1.6. Блок-схема описания административного процесса предоставления 

муниципальной услуги приведена в Приложении № 6 к настоящему административному 

Регламенту. 

 

3.2. Прием заявления (уведомления) и прилагаемых к нему документов, в 

уполномоченном органе или МФЦ, регистрация заявления (уведомления)  

 

Основанием для начала предоставления Административной процедуры является подача 

заявления с комплектом документов, необходимых для оказания муниципальной услуги в 

Отдел или в МФЦ, либо заполнение электронной формы заявления на получение 

муниципальной услуги на интернет - портале государственных и муниципальных услуг 

Нижегородской области: http://gu.nnov.ru/. 

          3.2.1. При обращении посредством использования информационно-

телекоммуникационных систем - Единого Интернет-портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Нижегородской области за оказанием Муниципальной 

услуги по части выдачи уведомления о соответствии заявитель с использованием системы 

создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) 

государственных (муниципальных) услуг (функций) заполняет электронную форму 

заявления, сканирует необходимые для предоставления Муниципальной услуги документы, 

прикрепляет их в качестве вложения и направляет вМУ «Ковернинский МФЦ» для 

предоставления Муниципальной услуги. 

            3.2.2. При получении документов посредством использования информационно-

телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист МУ «Ковернинский 

МФЦ», являющейся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный 

носитель и регистрирует в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не 

более 15 минут). 

               3.2.3. При получении документов при личном обращении в МУ «Ковернинский 

МФЦ» специалист, ответственный за прием документов, проверяет комплектность 

документов, прилагаемых к заявлению (уведомлению), на соответствие описи (срок 

выполнения действия не более 15 минут). 

Приняв заявление, сотрудник МУ «Ковернинский МФЦ» выдает заявителю расписку с 

указанием регламентных сроков исполнения Муниципальной услуги и контактных 

сведений для получения информации о ходе исполнения Муниципальной услуги. 

Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МУ «Ковернинский МФЦ» в 

Отдел осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, на 

основании контрольного листа прохождения документов (далее - контрольный лист). 

При передаче заявления и прилагаемых к нему документов из МУ «Ковернинский МФЦ» в 

Отдел в листе описи документов содержится отметка о дате принятия заявления в МУ 

«Ковернинский МФЦ», ФИО и подпись принявшего заявление специалиста, номер 

исходящей документации. 

При передаче заявления и прилагаемых к нему документов специалист Отдела проверяет 
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их на соответствие с данными, указанными в заявлении, затем в листе описи документов 

ставит дату, ФИО и подпись. 

              3.2.4. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, 

регистрирует их в журнале регистрации входящей документации (срок выполнения 

действия не более 15 минут). 

              3.2.5. При получении документов посредством использования информационно-

телекоммуникационных систем (Единого Интернет-портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) либо по почте специалист 

Отдела, являющееся ответственным за прием документов направляет заявление в 

канцелярию Администрации для регистрации (срок выполнения действия не более 15 

минут). 

             3.2.6. В течение 1 рабочего дня с момента получения Отделом заявления 

(уведомления) назначается специалист,  ответственный за рассмотрение документов. 

             3.2.7. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов 

описи, в том числе направленных посредством информационно-телекоммуникационных 

систем либо почтой, специалист Отдела или сотрудник МУ «Ковернинский МФЦ», 

ответственный за прием документов, возвращает весь комплект документов без 

регистрации с указанием причины возврата. 

            3.2.8. С момента получения Отделом заявления  и документов специалист Отдела, 

ответственный за рассмотрение документов в течение 2 дней проверяет наличие 

(комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что: 

- документы представлены в полном объеме; 

- документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют 

надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 

сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, 

адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, 

зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

- документы не исполнены карандашом (в случае направления документов по почте либо 

при поступлении на личном приеме); 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

Документы, выполненные с нарушениями настоящего пункта, считаются 

непредставленными. 

             3.2.9. Продолжительность Административной процедуры (максимальный срок ее 

выполнения) составляет 1 календарный день; 

            3.2.10. Результатом Административной процедуры является прием и регистрация 

заявления и комплекта документов или отказ в приеме документов. 

 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.  

 

3.3.1 Основанием для начала процедуры является принятый уполномоченным 

органом пакет документов. 

3.3.2. Настоящая административная процедура содержит следующие 

административные действия: 

Проведение проверки наличия документов, необходимых для принятия 

уполномоченным органом решения о выдаче уведомления о соответствии. 

Должностное лицо ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 

1 (одного) рабочего дня с даты получения на рассмотрение документов осуществляет 

следующие действия: 

1) проверяет на полноту предоставленные заявителем, в соответствии с подразделом 

2.6 раздела 2 настоящего Регламента, документы; 
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2) выявляет отсутствие документов, которые в соответствии с подразделом 2.7 

раздела 2 настоящего Регламента, находятся в распоряжении в государственных органах, 

иных органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организациях, не представленных заявителем 

самостоятельно; 

3) при отсутствии необходимых документов подготавливает: 

межведомственные запросы о предоставлении запрашиваемых сведений в форме 

электронного документа, согласно утвержденным формам запроса, который подписывается 

электронной цифровой подписью, илимежведомственные запросы о предоставлении 

запрашиваемых сведений на бумажном носителе, согласно требованиям, предусмотренным 

пунктами 1-8 части 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) направляет межведомственные запросы в государственные органы, органы 

местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся указанные 

документы: 

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия 

и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия, либопо почте, курьером или посредством факсимильной связи, при 

отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса. 

В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

или документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Регламента, 

уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые к 

нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление 

о планируемом строительстве считается ненаправленным. 

 

3.4. Рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов для 

установления права на получение муниципальной услуги 

 

           3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов в Отдел специалисту, 

ответственному за рассмотрение заявления и прилагаемого пакета документов для 

установления права на муниципальную услугу. 

           3.4.2. Специалист при получении заявления застройщика о выдаче уведомления о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта ИЖС или садового дома в течение 

пяти рабочих дней: 

        1) проводит проверку представленного заявления и документов на предмет соответствия 

их требованиям подраздела  2.6 настоящего Административного регламента; 

         2) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта ИЖС или садового дома предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а 

также допустимости размещения объекта ИЖС или садового дома в соответствии с 

разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

                3.4.3. Результат исполнения административной процедуры является:  

         1) установление наличия либо отсутствия права на получение муниципальной услуги; 

         2) принятие решения  на подготовку проекта результата предоставления 

муниципальной услуги. 

http://docs.cntd.ru/document/901919338
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3.5.Формирование уполномоченным органом документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги  

 

3.5.1 Основанием для начала процедуры является принятие уполномоченным органом 

решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении. 

3.5.2. Настоящая административная процедура содержит следующие 

административные действия: 

3.5.2.1. Подготовка документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

1) В течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятии решения о предоставлении 

муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в соответствии с заявлением (уведомлением) заявителя оформляет: 

- уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке; 

- уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

3.5.2.2. Согласование и подписание документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

В течение 1 (одного) рабочего дня, документы, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги, подписываются главой местного самоуправления 

Ковернинского мугниципального округа. 

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является 

подготовленные к выдаче заявителю уведомления о соответствии (несоответствии) 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

 

3.6. Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

 

3.6.1. Основанием для начала процедуры является готовый к выдаче результат 

предоставления услуги. 

Результат муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным 

им в уведомлении: 

          1) в Отделе при предъявлении документа, удостоверяющего личность, под роспись на 

экземпляре, хранящемся в Отделе, который  затем передается в архив; 

           2) посредством электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью, направленного с использованием 

Регионального портала; 

           3) посредством направления документа заявителю на почтовый адрес и (или) адрес 

электронной почты, если такой адрес ранее был представлен заявителем; 

          4) посредством многофункционального центра в случае обращения заявителя с 

заявлением о предоставлении муниципальной услуги в многофункциональный центр. 

            3.6.2. Результат исполнения административной процедуры: 

           1) выдача уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке; 
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2) выдача уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

 

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной 

услуги 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеми исполнением 

должностными лицами, ответственными специалистами положений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением специалистами Отдела архитектуры, 

капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального  

района определенных настоящим Регламентом административных процедур по 

предоставлению муниципальной услуги осуществляется заведующим  Отделом архитектуры, 

капитального строительства и ЖКХ Администрации Ковернинского муниципального  

района. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется 

директором МУ «Ковернинский МФЦ». 

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения 

ответственным специалистом положений Административного регламента, иных правовых 

актов Российской Федерации. 

Специалисты, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, 

представляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного 

консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим 

Административным регламентом. 

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в 

себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. Периодичность 

плановых и внеплановых проверок полноты и качества муниципальной услуги 

осуществляется заместителем главы Администрации Ковернинского муниципального  

района. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 

заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в целях предупреждения, 

выявления и устранения нарушений прав Заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги. 

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой местного 

самоуправления Ковернинского муниципального округа, заместителем главы 

Администрации Ковернинского муниципального района. 
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4.2.2. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с 

предоставлением услуги в целом (комплексная проверка), либо отдельные вопросы 

(тематическая проверка).  

В ходе плановых и внеплановых проверок: 

проверяется выполнение ответственными лицами требований настоящего 

административного Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных 

процедур; 

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

4.2.3. Плановые проверки осуществляются 1(один) раз в год.  

4.2.4. Основанием для проведения внеплановой проверки являются поступление 

жалобы заявителей на решения и действия (бездействие) Администрации Ковернинского 

муниципального округа, а также должностных лиц, муниципальных служащих, на 

нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц, ответственных специалистов за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.3.1. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к 

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются 

меры по устранению нарушений. 

4.3.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность за принятие ими решения и действия (бездействие) при 

предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность устанавливается в их 

должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги со 

стороны уполномоченных должностных лиц Администрации Ковернинского 

муниципального района должен быть постоянным, всесторонним, объективным и 

эффективным. 

Должностные лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной 

услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при 

предоставлении муниципальной услуги. 

4.4.2. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, их объединений и 

организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем 

направления обращений в Администрацию Ковернинского муниципального района, в том 

числе обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе 

исполнения Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 
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5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой (претензией) в случае 

необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, 

нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения 

стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 

27 июля 2010 года  № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг", а также в случае неисполнения специалистами участвующими в 

оказании муниципальной услуги обязанностей, предусмотренных статьей 6 указанного 

Федерального закона. Это является основанием для начала процедуры обжалования. 

 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования. 

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, 

правовыми актами Администрации Ковернинского муниципального  района Нижегородской 

области для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской 

области, правовыми актами Администрации Ковернинского муниципального  района 

Нижегородской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Нижегородской области, правовыми актами Администрации Ковернинского муниципального  

района Нижегородской области; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Нижегородской области, правовыми актами Администрации 

Ковернинского муниципального  района Нижегородской области; 

7) отказ Администрации Ковернинского муниципального  района, МУ «Ковернинский 

МФЦ», предоставляющих муниципальную услугу, должностных  лиц предоставляющих 

муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. 

 

5.3. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть 

направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.3.1. В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) 

должностных лиц участвующих в оказании муниципальной услуги,  в связи с 

предоставлением муниципальной услуги подается жалоба (претензия) на имя главы местного 

самоуправления Ковернинского муниципального округа или заместителя главы 

Администрации, заведующего отделом или,  при подаче заявления на оказание 

муниципальной услуги в МФЦ, на имя директора МУ «Ковернинский МФЦ». 

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном 

приеме заявителя, или в электронной форме. Регистрация жалобы осуществляется в день ее 

поступления. 

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть подана: 

- непосредственно по адресам указанным в пункте 1.3. настоящего Административного 

регламента; 

- через МУ «Ковернинский МФЦ»; 

consultantplus://offline/ref=1DA8FF3AC4186D06F4EF67A01676D3F0F2A9AD6798E081FE1ED7ED83AFCEEAE48B6C2779BDBF669FRDICM
consultantplus://offline/ref=1DA8FF3AC4186D06F4EF67A01676D3F0F2A9AD6798E081FE1ED7ED83AFCEEAE48B6C277ARBI8M
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- в ходе личного приема главы местного самоуправления Ковернинского 

муниципального округа по адресу: 606570, Нижегородская область, р.п.Ковернино, 

ул.К.Маркса, д.4, справочный телефон 8(83157)2-16-50.  

При подаче жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

При подаче жалобы через представителя представляется документ, подтверждающий 

полномочия представителя. 

В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством: 

интернет-сайта: www.mfc-kng.ru, интернет-портала государственных и муниципальных услуг 

Нижегородской области: www.gu.nnov.ru. 

При подаче жалобы в электронной форме документ, подтверждающий полномочия 

представителя, представляется в форме электронного документа, подписанного электронной 

подписью, вид которой предусмотрен Российской Федерации, при этом документ, 

удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

 

5.3.2.Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста 

Администрации, специалиста МУ «Ковернинский МФЦ», предоставляющего муниципальную 

услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя – физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, 

специалиста МУ «Ковернинский МФЦ»,  либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 

(бездействием) Администрации, специалиста МУ «Ковернинский МФЦ»,  либо 

муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

 

5.4. Срок рассмотрения жалобы (претензии). 

Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 15 календарных дней с 

момента ее регистрации. 

 

5.5. Результат досудебного (внесудебного) обжалования. 

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) принимается следующее решение: 

- об удовлетворении жалобы (претензии) полностью или частично; 

- об отказе в удовлетворении жалобы (претензии). 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы (претензии), 

направляется заявителю. 

 

5.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы 

(претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается. 

5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии): 

- предоставление неполного пакета документов; 

- указание заявителем недостоверной информации. 

Письменный ответ на жалобу (претензию) заявителя не дается по основаниям, 

указанным в статье 11 Федерального закона "О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации". 

 

5.7. Результат рассмотрения жалобы. 

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, указанный в пункте 5.3. настоящего 

Административного регламента, принимает одно из следующих решений: 

http://www.mfc-kng.ru/
http://www.gu.nnov.ru/
consultantplus://offline/ref=1DA8FF3AC4186D06F4EF67A01676D3F0F2AAAC6F9BE381FE1ED7ED83AFCEEAE48B6C2779BDBF669ARDIFM
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- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

- отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.7.2. В письменном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

- наименование структурного подразделения Администрации, предоставляющего 

муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при 

наличии) должностного лица Администрации, принявшего решение по жалобе; 

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, 

решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

- основания для принятия решения по жалобе; 

- принятое по жалобе решение; 

- если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений; 

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.7.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 

5.7.1. Административного регламента, заявителю в письменной форме (по желанию заявителя 

в электронной форме) направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы, являющийся результатом обжалования. 

5.7.4. В удовлетворении жалобы отказывается  в следующих случаях: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о 

том же предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по 

тому же предмету; 

г) не выявление нарушений действующего законодательства при предоставлении 

муниципальной услуги и принятии по ней решения. 

5.7.5. Жалоба остается без ответа в следующих случаях: 

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, 

отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 

наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим 

Административным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

 

5.8. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). 

5.8.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). 

Администрация,  МУ «Ковернинский МФЦ»   по письменному запросу заявителя 

должны предоставить информацию и документы, необходимые для обоснования и 

рассмотрения жалобы (претензии), поданной по следующим основаниям: 

- необоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги или ее результата; 

- нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги; 

- нарушение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

consultantplus://offline/ref=7E5AC538AC9B7481B03221CA1CFA8DDD8794DF301F6990EAA7FEE317541DF725EC0B8367BB032D882E0CD6JBYEM
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- нарушение иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- неисполнение лицами, оказывающими муниципальную услугу, обязанностей 

предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2012 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

5.9. Заявитель вправе оспорить решение по жалобе в судебном порядке в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

 

__________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=1DA8FF3AC4186D06F4EF67A01676D3F0F2A9AD6798E081FE1ED7ED83AFCEEAE48B6C2779BDBF669FRDICM
consultantplus://offline/ref=1DA8FF3AC4186D06F4EF67A01676D3F0F2A9AD6798E081FE1ED7ED83AFCEEAE48B6C277ARBI8M
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Приложение 1 

к Административному регламенту  

 

ФОРМА  

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта  

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 
«  »  20  г. 

 

 

Администрация Ковернинского муниципального района Нижегородской области 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

 

 

 

 

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

 

 

 

 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если застройщиком является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

 

1.2.2 Место нахождения  

 

1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре 

юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

 

 

 

 

 

 

1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на 

земельный участок 

(правоустанавливающие документы) 

 

 

 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии) 

 

 

 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 

использования земельного участка 

 

 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного 

использования объекта капитального 

строительства (объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый 

дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления 

(строительство или реконструкция) 

 

 

 

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

 

3.3.1 Количество надземных этажей  

 

3.3.2 Высота  

 

3.3.3 Сведения об отступах от границ 

земельного участка 

 

 

 

 

3.3.4 Площадь застройки  

 

3.3.5. Сведения о решении о предоставлении 

разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (при 

наличии) 

 

 

 

 

 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном 

решении объекта капитального 

строительства, в случае строительства 

или реконструкции такого объекта в 

границах территории исторического 

поселения федерального или 

регионального значения 
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4. Схематичное изображение планируемого к строительству или 

реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке 
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

 
 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом: 

 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на 

выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный 

центр) 

 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что   
 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 

 

Настоящим уведомлением я   
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 

является физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 

застройщиком является 

юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 
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Приложение 2 

к Административному регламенту  

 

ФОРМА  

 

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструк-

ции объекта индивидуального жилищного строительства или  

садового дома 

«  »  20  г. 

Администрация Ковернинского муниципального района Нижегородской области 

 

 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнитель-

ной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике: 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если застройщиком является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре 

юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением 

случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка 

(при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства  

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома 

№ 

п/п 

Наименование параметров 

планируемого 

строительства или 

реконструкции объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

или садового дома 

Значения параметров 

планируемого строительства 

или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома, указанные в уведомлении 

о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового 

дома 

Измененные значения 

параметров планируемого 

строительства или 

реконструкции объекта 

индивидуального 

жилищного строительства 

или садового дома 

   

 (дата направления 

уведомления) 

 

3.1 Количество надземных 

этажей 

  

3.2 Высота   

3.3 Сведения об отступах от 

границ земельного 

участка 

  

3.4 Площадь застройки   
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4. Схематичное изображение планируемого к строительству или 

реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в случае 

если изменились значения параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении 

параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома) 
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

 

 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом: 

 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на 

выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный 

центр) 

 

Настоящим уведомлением я   

 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком 

является физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 

застройщиком является 

юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 
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Приложение 3 

к Административному регламенту  

 

ФОРМА  

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

 

 

 

 

Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 

Адрес электронной почты (при нали-

чии):  

 

 
 

Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам  и допустимости размещения объекта индивидуаль-

ного жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или рекон-

струкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уве-

домления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление), 

направленного 

(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта индивидуально-

го жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на зе-

мельном участке   

 

 
(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участ-

ка) 
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(должность уполномоченного лица уполномоченного 

на выдачу разрешений на строительство федерально-

го органа исполнительной власти, органа исполни-

тельной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
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Приложение 4 

к Административному регламенту  

 

ФОРМА  

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

 

 

 

 

Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 

Адрес электронной почты  

(при наличии):  

 

 

 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строитель-

стве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или са-

дового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или са-

дового дома установленным параметрам и (или) допустимости размещения объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструк-

ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомле-

ния об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта ин-

дивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление), 

направленного 

(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем: 
1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении, предельным параметрам разре-

шенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства по следующим 

основаниям: 
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(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, или об обязательных требованиях к параметрам объектов капитального строительства, которые 

установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5135), другими федеральными законами, действующими на дату 

поступления уведомления, и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного стро-

ительства или садового дома, указанные в уведомлении) 

2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке по следующим основаниям: 

 

 

 
(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступ-

ления уведомления) 

3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в 

связи с отсутствием прав на земельный участок по следующим основаниям: 

 

 

 
(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок) 

4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строи-

тельства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к ар-

хитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градострои-

тельным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значения по следую-

щим основаниям: 

 

 

 
(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 

области охраны объектов культурного наследия) 

     
(должность уполномоченного лица уполномоченного 

на выдачу разрешений на строительство федерально-

го органа исполнительной власти, органа исполни-

тельной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

К настоящему уведомлению прилагаются: 
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Приложение 5 

к Административному регламенту  

 

ФОРМА  

Уведомление о возврате  

Уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома 

 

 
наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

 

 

 

 

Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 

Адрес электронной почты  

(при наличии):  

 

 

 

По результатам рассмотрения уведомления о  планируемых строительстве или реконструк-

ции объекта индивидуального жилищного строительства или садового на земельном участке 

с кадастровым номером ______________ возвращаем уведомление и прилагаемые документы 

без рассмотрения в соответствии с ч. 6 ст. 51.1 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации в связи с несоответствием формы уведомления о планируемом строительстве требо-

ваниям, утвержденным Приказом Минстроя России от 19.09.2018 N 591/пр "Об утверждении 

форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта ИЖС или 

садового дома". 

     
(должность уполномоченного лица, принимающего 

документы) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

http://docs.cntd.ru/document/901919338
http://docs.cntd.ru/document/901919338
http://docs.cntd.ru/document/542633545
http://docs.cntd.ru/document/542633545
http://docs.cntd.ru/document/542633545
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Приложение №6  

к Административному  регламенту  

 

БЛОК-СХЕМА  

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«Выдача уведомления о соответствии  (несоответствии) указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

(недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома на земельном участке» 

 

 

 

 

 

 

 

                        

 

 

 

 

                                                                           

                        

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Прием уведомления о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

Уполномоченным органом 

 

проведение проверки соответствия указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным  кодексом Российской Федерации, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве, а также допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным 

использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации 

 

Уведомление о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемых 

строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на 

земельном участке 

 

Уведомление о несоответствии 

указанных в уведомлении о 

планируемых строительстве или 

реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам  

и (или) допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на 

земельном участке 

 

объект индивидуального жилищного 

строительства или садовый дом 

соответствует требованиям 

законодательства о градостроительной 

деятельности 

 объект индивидуального жилищного 

строительства или садовый дом не 

соответствует требованиям 

законодательства о градостроительной 

деятельности 

 


