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	Настоящая памятка составлена с целью оказания методической помощи гражданам в проведении сбора документов, хранящихся в личных и семейных архивах бывших комсомольцев Горьковской (Нижегородской) области, для дальнейшей передачи их на постоянное хранение в государственные архивы Нижегородской области.
	Памятка определяет видовой состав таких документов и поясняет, как подготовить их для передачи на хранение в архив – составить аннотации и биографическую справку (краткие сведения о лице, передающем документы).

1. Виды документов:

· Комсомольские билеты, учетные карточки (в том числе оставленные на вечное хранение). 

· Комсомольские путевки (на целину, ударные комсомольские стройки). 

· Почетные грамоты, дипломы, вымпелы, благодарности, благодарственные письма комсомольцам и комсомольским организациям.

· Служебные удостоверения членов комитетов комсомола, членов оперативного комсомольского отряда дружинников (ОКОД).

· Документы делегатов комсомольских конференций и съездов различного уровня (удостоверения и мандаты, печатная продукция).

· Документы участников слетов, фестивалей молодежи и студентов. 

· Удостоверения к комсомольским знакам и значкам (с приложением знаков и значков).

· Характеристики на членов ВЛКСМ, комсомольские организации. 

· Приглашения (пригласительные билеты и письма) на комсомольские мероприятия, в том числе по празднованию юбилейных дат ВЛКСМ. 

· Тексты выступлений и записи (разборчивые и нечерновые) на комсомольских собраниях, конференциях, съездах и других мероприятиях.

· Сценарии и программы проведения комсомольских мероприятий, юбилеев ВЛКСМ. 

· Отчеты, рапорты, информации о деятельности комсомольских организаций, студенческих строительных отрядов (ССО), ОКОД, педагогических отрядов. 

· Воспоминания бывших комсомольцев.

· Тексты поздравлений, поздравительные адреса, открытки и телеграммы к Дню рождения ВЛКСМ и юбилеям комсомольских организаций.

· Переписка комсомольцев с известными личностями (политическими деятелями, учеными, артистами театра и кино, космонавтами и др.), переписка комсомольцев по линии клубов интернациональной дружбы (КИД).

· Стенгазеты, статьи и заметки в средствах массовой информации о деятельности комсомольских организаций, комсомольского прожектора, отдельных членов ВЛКСМ.

· Книги, буклеты, альбомы и другие печатные издания по истории комсомольских организаций Горьковской области. 

2. Виды фотографий:

· Портреты (одиночные и групповые) комсомольцев, членов комитетов ВЛКСМ различного уровня.

· Фотоальбомы о деятельности комсомольских организаций.

· Фотографии (фотопозитивы) мероприятий, проводимых с участием комсомольцев:
- заседания комитетов ВЛКСМ, комсомольские собрания;
- прием в члены ВЛКСМ; 
- ударная работа комсомольцев на производстве, в сельском хозяйстве и т.д.;
- комсомольские субботники и воскресники;
- проводы комсомольцев на целину, ударные комсомольские стройки, ССО и участие в их работе;
-  награждение комсомольцев; 
- шефская помощь комсомола;
- демонстрации, парады, оборонно-спортивные мероприятия «Зарница», «Орленок», походы по местам боевой и трудовой славы,  туристические слеты, походы и др.;
- конкурсы «Мастер – золотые руки», «Лучший по профессии», КВН и др.,  
- молодежные вечера  («Огонек», комсомольские свадьбы и др.),
- различные праздники (День рождения комсомола, Новый год, юбилей предприятия, «Проводы русской зимы» и др.). 

· Фотографии (в том числе в электронном виде) о праздновании юбилеев ВЛКСМ.

3. Аудио- и видеодокументы 

· Аудио- и видеозаписи мероприятий, посвященных юбилеям ВЛКСМ, интервью, воспоминаний и пр.

4. Подготовка документов для передачи на хранение в архив

4.1. Аннотации к документам и фотографиям
             (оформляется на отдельном листе)

· Дата создания документа (точная или приблизительная).

· Название события (мероприятия), отраженного в документе.

· Дата и место события (мероприятия), отраженного в документе.

· Фамилии, имена лиц, указанных в документах, запечатленных на фотографиях. 

[bookmark: _GoBack]4.2.Биографическая справка (краткие сведения о лице, передающем документы) (см. Приложение 1)

4.3.Расписка о передаче-получении документов (см. Приложение 2)






Приложение 1
Биографическая справка
(краткие сведения о лице, передающем документы)

· Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________________
_______________________________________________________________

· Дата (год) рождения____________

· Год вступления в ряды ВЛКСМ (или комсомольский стаж) ___________________

· Место работы и должность на период времени, отраженного в документах________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

· Общественная нагрузка (комсомольское поручение) на период создания документа
________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

· Послужной список, отражающий деятельность члена ВЛКСМ в комсомоле, (заполняется по желанию)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________Рарешаю обработку указанных персональных данных и использование переданных документов без каких-либо ограничений
	
___________________					__________________
Дата								Подпись


									Приложение 2

Расписка
о передаче-получении документов


Документы в объеме  __________________________________________________ 
						количество документов 																
сдал ________________________________________________________________
			фамилия, имя, отчество лица, передающего документы  

принял______________________________________________________________
фамилия, имя, отчество лица, принимающего документы     

для постоянного хранения в государственном казенном учреждении Государственный общественно-политический архив Нижегородской области  (ГКУ ГОПАНО по адресу: 603155, г. Н.Новгород, ул. Большая Печерская, д.22, тел. 8 (831) 436 19 53)
и без каких-либо ограничений в использовании переданных документов 

Сдал:________________					Принял: _______________
		подпись 								подпись


________________
          дата

